REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNO ODVJETNISTVO
URED ZA SUZBIJANJE KORUPCIJE
I ORGANIZIRANOG KRIMINALITETA

Broj: A-37/17
Zagreb, 1. lipnja 2017.

Na temelju ¢lanka 21. stavka 1. Zakona o drZzavnom odvjetnis§tvu (Narodne novine broj:
76/09, 153/09, 116/10, 145/10, 57/11, 130/11, 72/13, 148/13, 33/15 i 82/15) u svezi ¢lanka 4.
stavka 5. Zakona o Uredu za suzbijanju korupcije i organiziranog kriminaliteta (Narodne
novine broj: 76/09, 116/10, 145/10, 57/11, 136/12 i 148/13) i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16), ravnateljica Ureda za suzbijanje korupcije i
organiziranog kriminaliteta, dana 1. lipnja 2017. donosi

ODLUKU

O PRAVILIMA, UVJETIMA I POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE U UREDU
ZA SUZBIJANJE KORUPCIJE 1 ORGANIZIRANOG KRIMINALITETA

I. PREDMET

Clanak 1.

(1) Ovom Odlukom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave robe i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Uredu za suzbijanje korupcije i
organiziranog kriminaliteta, a na koje se sukladno ¢&lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine broj: 120/16; u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) ne
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2) IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

II. OPCE ODREDBE
Clanak 2.
(1) Odredbe ove Odluke moraju se primjenjivati na nadin koji ¢e osigurati zakonito,

namjensko, transparentno, ekonomi¢no i svrhovito tro§enje proraunskih sredstava Ureda za
suzbijanje korupcije i organiziranog kriminaliteta (u daljnjem tekstu: Ured) kao naruditelja.



(2) U smislu ove Odluke ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu, a
prihvatljiva ponuda je pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Ureda.

(3) Svi postupci jednostavne nabave koji se provode prema pravilima odredenim u ovoj
Odluci, a ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna moraju biti
uskladeni s Planom nabave Ureda, sukladno ¢lanku 28. stavku 5. Zakona o javnoj nabavi.

(4) Sve postupke jednostavne nabave, koji se provode po pravilima propisanim ovom
Odlukom, provode sluzbenici Ureda koje odlukom ovlasti ravnatelj Ureda (u daljnjem tekstu:
ovlastene osobe za provodenje postupaka jednostavne nabave).

II. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 3.

(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
manje od 20.000,00 kuna odobrava ravnatelj Ureda, a postupak provodi ovlastena osoba za
provodenje postupaka jednostavne nabave.

(2) Jednostavna nabava iz ovog &lanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora s jednim ponuditeljem, koji je na traZenje ovlastene osobe za provodenje postupaka
jednostavne nabave dostavio Uredu svoju ponudu.

(3) Narudzbenica sadrzi podatke o: narutitelju koji izdaje narudZbenicu, dobavljadu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, Kolidina,
Jjedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke te na¢inu i roku placanja.

(4) NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Ureda ili osoba koju on ovlasti za
potpisivanje.

(5) Iznimno, u slu¢aju izvanredne ili hitne nabave odnosno u drugim posebnim situacijama
nabave roba, usluga i radova ukupne vrijednosti do 2.000,00 kuna, nije nuzno prethodno
pozivom zatraziti dostavu ponude, niti izdati narudZbenicu, veé ¢e te isprave zamijeniti radun
gospodarskog subjekta.

IV. POKRETANJE 1 PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
USLUGA T RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
20.000,00 KUNA, A MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 4.

(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna odobrava ravnatelj Ureda
donoSenjem odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave.



(2) Nakon dono$enje odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, ovlaStena osoba za provodenje
postupka jednostavne nabave upuéuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razli¢itim
ponuditeljima.

(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, ravnatelj Ureda
moZe u odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti da se poziv na dostavu ponude uputi manjem
broju ponuditelja, kada prikupljanje ponuda od najmanje tri ponuditelja nije moguée
(primjerice kada je predmet nabave moguce nabaviti od samo jednog dobavljada, kada je to
potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih
ili prostornih cjelina, kada je ponuditelj pravna ili fizi¢ka osoba &iji se odabir predlaze zbog
specijalisti¢kih stru€nih znanja i u drugim sli¢nim situacijama) ili je pribavljanje ponuda od
vie ponuditelja znatno oteZano uslijed specifiénih okolnosti (primjerice usluge zra¢nog
prijevoza, usluge pretplate na struénu literaturu i u drugim sli¢nim situacijama), kao i u
slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost izazvanu dogadajima koje narucitel;
nije mogao predvidjeti i koja Zurnost nije izazvana njegovim postupanjem.

(4) Poziv na dostavu ponude minimalno sadrzZi: naziv naruditelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nadin dostave
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se to trazi) te podaci o kontakt
osobi narucitelja.

(5) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, dok opis
predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(6) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda u obzir ¢e se uzeti sloZenost predmeta
nabave, no ne smije biti kraci od 3 dana od dana upuéivanja poziva na dostavu ponuda.

(7) U Odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj Ureda moZe odrediti osnove za iskljuéenja
ponuditelja uz odgovaraju¢u primjenu odredbi €. 251. do 255. Zakona o javnoj nabavi.

(8) U Odluci iz stavka 1. ovog &lanka ravnatelj Ureda moZe odrediti dodatne uvjete sposobnosti
ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredbi €l. 256 do 259. Zakona o javnoj nabavi.

(9) Nakon isteka roka za dostavu ponuda ovlastena osoba za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduje prihvatljive ponude te
vrdi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlastena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir te daje obrazloZeni prijedlog ravnatelju Ureda za dono$enje odluke
o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(10) Kada ravnatelj Ureda donosi odluku iz stavka 9. ovog ¢lanka, kojom prihvaca prijedlog
ovlastene osobe za provodenje postupaka jednostavne nabave, odluka o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ne sadrZi obrazloZenje. Obavijest
o donesenoj odluci se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne
nabave.

(11) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucditelja.

(12) S ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana najpovoljnijom sklapa se ugovor ili se izdaje
narudZbenica.



(13) NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Ureda.

(14) Ukoliko ponuditelj ¢ija je ponuda odabrana najpovoljnijom povuée ponudu ili odbije
potpisati ugovor, zakljuéenje ugovora moze se ponuditi ponuditelju &ija je ponuda slijedeca
najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave moZe ponistiti.

V. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I
USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A
MANIJE OD 200.000,00 KUNA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 500.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 70.000 kuna, a manje od 500.000,00 kuna, odobrava ravnatelj Ureda
donoSenjem odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave.

(2) Nakon donoSenje odluke iz stavka 1. ovog &lanka, ovla$tena osoba za provodenje
postupka jednostavne nabave upuéuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razli¢itim
ponuditeljima.

(3) Istovremeno sa slanjem poziva na dostavu ponuda ponuditeljima, ovlastena osoba za
provodenje postupka jednostavne nabave objavljuje poziv na dostavu ponuda na internetskoj
stranici Ureda.

(4) Nakon objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici Ureda, svi
zainteresirani ponuditelji mogu, u za to predvidenom roku, dostaviti ponude sukladno
zahtjevima i uvjetima iz objavljenog poziva na dostavu ponuda. Ponude dostavljene na
temelju objavljenog poziva na internetskoj stranici Ureda uzimaju se u razmatranje pod istim
uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upuéenog gospodarskim subjektima iz
stavka 2. ovog ¢lanka.

(5) U postupcima jednostavne nabave iz ovog ¢lanka na odgovarajuéi nalin se mozZe
primijeniti odredba ¢lanka 4. stavka 3. ove Odluke, kada to okolnosti zahtijevaju, u kojem
slu€aju isto postoji obveza objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici
Ureda. A

(6) Poziv na dostavu ponude koji se upucuje ponuditeljima odnosno objavljuje na internetskoj
stranici Ureda, minimalno sadrZi: naziv naruditelja, opis predmeta nabave i tehnitke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, na¢in dostave ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se to traZi) te podaci o kontakt osobi naruditelja,
kao i datum objave na internetskoj stranici Ureda, ukoliko se poziv objavljuje na internetskoj
stranici.

(7) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, dok opis
predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



(8) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda u obzir ée se uzeti sloZenost predmeta
nabave, no ne smije biti kra¢i od 3 dana od dana upucéivanja poziva na dostavu ponuda.

(9) U Odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj Ureda moZe odrediti osnove za isklju¢enja
ponuditelja uz odgovarajucu primjenu odredbi &lanka 251. do 255. Zakona o javnoj nabavi.

(10) U Odluci iz stavka 1. ovog &lanka ravnatelj Ureda moZe odrediti dodatne uvjete sposobnosti
ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredbi ¢lanka 256. do 259. Zakona o javnoj nabavi.

(11) U Odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj Ureda moZe, uz odgovarajuéu primjenu
odredbi ¢lanka 214. do 217. Zakona o javnoj nabavi, kao uvjet odrediti da gospodarski
subjekti dostave dokaze o jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

(12) Nakon isteka roka za dostavu ponuda ovlatena osoba za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduje prihvatljive ponude te
visi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlaStena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir te daje obrazloZeni prijedlog ravnatelju Ureda za donoSenje odluke
0 odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(13) Ravnatelj Ureda na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga ovlastene
osobe za provodenje postupaka jednostavne nabave donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave. Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrze kratko obrazloZenje o
razlozima odabira odredene ponude, odnosno kratko obrazloZenje o razlozima ponistenja
postupka. Obavijest o donesenoj odluci se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku jednostavne nabave.

(14) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

(15) S ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana najpovoljnijom sklapa se ugovor ili se izdaje
narudZbenica.

(16) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Ureda.

(17) Obavijest o odluci o odabiru najpovoljnije ponude ili odluci o ponistenju postupka
jednostavne nabave objavljuje se na internetskoj stranici Ureda.

(18) Ukoliko ponuditelj ¢ija je ponuda odabrana najpovoljnijom povuce ponudu ili odbije
potpisati ugovor, zakljuenje ugovora moze se ponuditi ponuditelju ¢&ija je ponuda slijedeéa
najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze ponistiti.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 6.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave roba, usluga i
radova je ekonomski najpovoljnija ponuda. Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na



temelju cijene ili trodka, primjenom pristupa isplativosti, kao §to je trosak Zivotnog vijeka, te
mozZe ukljudivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija,
ukljuéujudi kvalitativne, okoli$ne ili drustvene znacéajke, povezanih s predmetom nabave.

(2) Ravnatelj Ureda ée u odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i
radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, odrediti koji su kriteriji
odabira te nadin njihova bodovanja. Kriteriji mogu obuhvadati na primjer: kvalitetu,
ukljuéujuéi tehni€ku vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, pristupaénost, rjeSenje za
sve korisnike, drustvene, okoliSne i inovativne znacajke, usluge nakon prodaje i tehnicku
pomo¢, uvjete isporuke i sli¢no.

VII. EVIDENCIJA I KOMUNIKACIJA SA PONUDITELJIMA

Clanak 7.

(1) O izdanim narudZbenicama i zaklju¢enim ugovorima sukladno ovoj Odluci, vodi se
evidencija.

(2) Ured sa ponuditeljima komunicira i razmjenjuju podatke putem elektroni¢ke poste. Pod
podacima smatraju se primjerice: pozivi na dostavu ponuda, ponude, obavijesti o odabranom
najpovoljnijem ponuditelju i drugo.

(3) Iznimno, iz opravdanim razloga, u pozivu na dostavu ponuda moze se odrediti i drugaciji
nac¢in komunikacije i razmjene podataka.

(4) Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, ovlaStena osoba za
provodenje postupaka jednostavne nabave moZe, postujuéi nacela jednakog tretmana i

transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

VIII. PRAVO NA PRAVNI LIJEK

Clanak 8.

(1) Protiv odluke o odabiru najpovoljnije ponude i odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek.

(2) Ured zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

(1) Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.



(2) U sluéaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave propisanih &¢lankom 12. stavkom 1. navedenog
zakona, odredbe ove Odluke ée se na odgovarajuéi nadin primjenjivati na nove vrijednosne

pragove do izmjene odredaba iste ili do dono$enja nove odluke.




